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JEFE DE LA OFICINA DE PLANEACION

EMISION REVISION APROBACION
CARLOS FRANCISCO DIAZ GRANADOS
SUBDIRECCION GESTION AMBIENTAL YURIHURTADO GARCIA MARTINEZ

DIRECTOR GENERAL

24 DE ENERO DE 2018

05 DE FEBREO DE 2018

RESOLUCION 0347 DEL 15 DE FEBRERO
DE 2018

1. OBJETIVO

Describir las actividades que se surten al interior de la Entidad con la finalidad que la
Subdireccion de Gestion Ambiental de respuesta a las solicitudes ambientales de los

usuarios.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de las solicitudes y culmina con el acto administrativo que resuelve

de fondo el asunto.

3. RESPONSABLES

Responsable del Procedimiento: Subdirector de Gestion Ambiental

Responsable de la Ejecucién del procedimiento: Subdireccion de Gestion Ambiental

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCEDIMIENTO

e MP.01 Manual de Procesos y Procedimientos.
— FC.SGA.003 Gestién Ambiental.
— PR.SGA.002 Aprovechamiento forestal.
— PR.SGA.003 Concesion de aguas.
— PR.SGA.004 Emisién atmosférica.
— PR.SGA.005 Prospeccién y explotacion.
— PR.SGA.006 Licencias ambientales.
— PR.SGA.007 Permiso de recolecta.
— PR.SGA.008 Autorizacién de ocupacion de cauces.
— PR.SGA.009 Permiso de Vertimientos.
— PR.SGA.010 Permiso de transporte de biodiversidad - Salvoconducto.

— PR.SGA.011 Atencién,

valoracion,

especimenes de fauna silvestre.
— PR.SGA.012 Recepcion y valoracién de flora silvestre.
— PR.SGA.013 Seguimiento y monitoreo ambiental.
— PR.SGA.014 Proceso sancionatorio.
— PR.SGA.015 Gestion territorial.
— PR.SGA.016 Concertacion del componente ambiental en los POT.
e MF.02 Manual de Formatos.
¢ Manual de Administracién del Riesgo.
¢ Verificacion y evaluacion de criterios de negocios verdes enero de 2016. ONV-

MADS.

tratamiento y destino final de
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5. REGISTROS

¢ FR.SGA.006 Concepto técnico.

e FR.SGA.007 Encuesta de evaluacion del servicio de tramites para el uso de
los recursos naturales renovables

¢ FR.SGA.008 Formulario de liquidacion de servicios por conceptos de
evaluacién.

e FR.SGA.012 Relaciobn de documentos ambientales tramitados por el

ecosistema.

FR.SGA.008 Solicitud de liquidacién de servicios por evaluacion.

FR.SGA.010 Programacion semanal de los grupos de ecosistemas.

FR.GA.002 Informe de actividades — Comision.

Actos Administrativos

Tecnologias de la Comunicacién (Escrito, via fax, via telefonica, Correos

electrénicos, web master).

6. NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE AL PROCEDIMIENTO

e Ver Normograma.
7. DIRECTRICES DEL PROCEDIMIENTO

Para la recepcion de documentos fisicos 0 magnéticos la Corporacion Autbnoma Regional
del Magdalena dispone en su sede principal de la ventanilla Gnica mediante la cual se da
inicio a la totalidad de las actuaciones administrativas. Ver PR.GD.003 Gestion y tramites
de documentos.

Los usuarios pueden presentar peticiones en la forma establecida por la Ley 1437 de
2011 y se entenderan presentadas el dia de incorporacion a la pagina Web en el servicio
PQRD del contacto al ciudadano, pero para efectos del computo del término de la
respuesta se entenderan radicadas el dia en que efectivamente llegue a la Entidad y no el
dia de su incorporacion al servicio antes mencionado.

Las solicitudes formuladas a los usuarios a los que se refiere el articulo 10 de la Ley 962
de 2005, y que sean enviadas por correo, deberan ser respondidas dentro del término que
la propia comunicacion sefiale, el cual empezard a contarse a partir de la fecha de
recepcion de la misma en el domicilio del destinatario. Cuando no sea posible establecer
la fecha de recepcién del documento en el domicilio del destinatario, se presumira a los
diez (10) dias de la fecha de despacho en el correo.
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CORPAMAG debera facilitar la recepcibn y envio de documentos, propuestas o
solicitudes y sus respectivas respuestas por medio de correo certificado y por correo
electrdnico.

Igualmente, los peticionarios podran solicitar el envio por correo de documentos o
informacién a la entidad publica. Se entendera valido el envio por correo certificado,
siempre y cuando la direccion esté correcta y claramente diligenciada, de conformidad
con lo descrito por la Ley 1437 de 2011.

Todos los actos administrativos a través de los cuales se exprese la administracion
publica por escrito, deberan adelantarse en original y una copia. Una de éstas debera ser
enviada para su conservacion y consulta al archivo central de la entidad.

Los Grupos de las sedes de Corpamag ubicadas en los municipios deberan:

e Consultar en la pagina Web, la publicacion de los actos administrativos
emitidos.

e Consultar su correo corporativo
Relacionar en los conceptos técnicos, la informacion requerida por el formato,

e Conservar en el archivo digital de gestion del ecosistema, en el cual debera
reposar una copia de los conceptos técnicos; tales archivos deberan
consignarse de la siguiente manera:

a. Escanear firmado y guardar en formato PDF.

b. Crear archivos con el numero del expediente, donde se colocaran todas las
actuaciones que conlleven.

c. Crear archivos de tramites sin expedientes, donde se incluiran todas las
actuaciones respectivas.

o Verificar la permanencia de estos registros en los expedientes respectivos
mediante la retroalimentacion con sede central.

El técnico de la Oficina de Notificaciones, Quejas y Reclamos velara por el archivo y
conservacion temporal de los registros de los expedientes, teniendo en cuenta que
vencido el término legal estos pasan al archivo general (...Ver manual de funciones...).

8. DESCRIPCIONES DE ACTIVIDADES

item Descripcion de Actividades Responsables
Presentar denuncias, solicitudes o el Formulario de
Liquidacién de servicios por conceptos de evaluacién

Personas

01 A. La Persona Natural o Juridica, presenta fisico o via Natu,ra_les 0
Juridicas

web las diferentes solicitudes, tales como denuncias,
solicitudes de informacién, acompafiamiento técnico y
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item Descripcion de Actividades Responsables
juridico, entre otras, el cual es radicado de acuerdo al
PR.GD.003 Gestion y tramites de documentos, los
cuales no son objeto de cobro por conceptos de
evaluacion.

B. La Persona Natural o Juridica, presenta fisico o via
web el formulario de liquidacién de servicios por
concepto de evaluacion, el cual es radicado de acuerdo
al PR.GD.003 Gestion y tramites de documentos, y
tramitada conforme a lo establecido en la Resolucion
0182 de 2011 o aquella que la modifique
completamente o sustituya.

La gestion documental de ingreso y egreso se realiza de
acuerdo al PR.GD.003 Gestién y tramites de documentos.

Notal: Los formularios de liquidacién de servicios por concepto
de evaluacion son revisados vy liquidados por los abogados de
la Subdireccién de Gestion Ambiental previa asignacién y
reparto por parte de la Coordinadora de la misma Subdireccion
quien informa al Subdirector de Gestion Ambiental lo actuado.
Contindia en la actividad N° 03.

Nota2: El formulario mencionado anteriormente puede ser
descargado de la pagina web de la Corporacion o solicitado en
fisico en cualquiera de sus sedes.

Recepcionar, Radicar Y Despachar Las Solicitudes
Presentadas

El Técnico Administrativo Grado 12 de Archivo vy
Correspondencia recepciona en ventanilla unica, de acuerdo al
PR.GD.003 Gestién y tramites de documentos, la solicitud de Técnico

los usuarios, las denuncias, las peticiones de que trata la Ley Administrativo
1437 de 2.011. Grado 12y
Grado 14 de
02 | EI Técnico Administrativo Grado 14 de Archivo vy Archivo y
Correspondencia recibe la documentacion radicada y para | Correspondencia
luego efectuar el reparto general de acuerdo al PR.GD.003 | /Técnica Grado
Gestion y tramites de documentos a la Subdireccion de Gestion 16 dela
Ambiental. Subdireccién de
Gestion

El Técnico grado 16 de la Subdireccion de Gestiéon Ambiental Ambiental
revisa, recibe y firma el registro de “Recibido de
correspondencia” la documentacion relacionada y finalmente
entrega a la Coordinadora de dicha Subdireccién.

03 | Recibiry direccionar las solicitudes Coordinadora de
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item Descripcion de Actividades Responsables
Subdireccion de
La Coordinadora de la Subdireccion de Gestion Ambiental Gestion
recibe, revisa las solicitudes y asigna el abogado que la Ambiental
gestionara y proyectara la respuesta.
La Coordinadora de la Subdireccion de Gestion Ambiental
comunica al Subdirector de Gestion Ambiental la asignacion
realizada.
La Coordinadora de la Subdireccion de Gestion Ambiental
previo conocimiento de la asignacion por parte del Subdirector,
entrega al Técnico grado 16 de la Subdireccién quien registra
en el sistema y finalmente entrega al abogado asignado.
Recibir y revisar la solicitud
El Profesional del Derecho designado revisa las solicitudes en
general, sus soportes y requisitos de admision de cada tramite
ambiental.
a. Si no es procedente, proyecta acto administrativo u
oficio de requerimiento el cual es entregado a la
Coordinadora de la Subdireccién de Gestion Ambiental
para su visto bueno y una vez cumplido este requisito Abogados
se pone a disposicion del Subdirector de Gestion | asignados de la
04 Ambiental para la firma. Pasa a la actividad N° 05. Subdireccion de
Gestion
b. Si es procedente proyecta acto administrativo (auto Ambiental

admisorio o de inicio de tramite) y/u oficio de respuesta
para el visto bueno de la Coordinadora y firma del
Subdirector de Gestién Ambiental. Pasa a la actividad
N° 05y 07.

Nota: Los requisitos para la admision de las solicitudes de
tramites ambientales se encuentran en los Formularios Unicos
Nacionales y en la respectiva normatividad que regula el
pretendido permiso.

Recibir actos administrativos y oficios de requerimiento

Una vez firmada la respuesta de la solicitud por parte del

Subdirector de Gestibn Ambiental, el Técnico Grado 16 de la Técnico Grado 16

Subdireccion recibe los actos administrativos firmados, revisa _de '?,

05 , ) . L - : Subdireccion de
que esté totalmente firmado y remite al Técnico Administrativo Gestion
de Quejas, Reclamos - Notificaciones ambientales y/o al Ambiental

Técnico Administrativo Gr. 12 de Archivo y Correspondencia,
para radicar, dejar un ejemplar para archivo de acuerdo a la
tabla de retencién documental y enviar al usuario por correo
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item Descripcion de Actividades Responsables
certificado o via E-mail.

Los actos administrativos que se firmen como respuesta a las
solicitudes tramitadas dentro de los expedientes aperturados
deberan relacionar el nimero del expediente respectivo para
que el Técnico Administrativo Gr.

12 de Archivo y Correspondencia los entregue al Técnico
Administrativo de Quejas, Reclamos - Notificaciones
ambientales para que efectivamente sean archivados en los
expedientes correspondientes.

La eficaz remision de los actos administrativos de parte del
Técnico Administrativo Gr. 12 de Archivo y Correspondencia
sirve de base para alimentar los expedientes y resulta ser de
vital importancia para garantizar que el producto que entrega
Gestion Ambiental este conforme a los requisitos legales, del
cliente y partes interesadas.

Recibir oficio de requerimiento

La Persona Natural o Juridica recibe el oficio de requerimiento
y debe aportar los soportes necesarios para continuar con el
trdmite y/o solicitud presentada.

La recepcion de la documentacién requerida es radicada y
gestionada de acuerdo al PR.GD.003 Gestién y tramite de
documentos. Regresa a la actividad N° 02.

Nota: Si el usuario no envia lo solicitado al recibo del oficio de
requerimiento, se entendera el desistimiento de la solicitud de
conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1437
de 2011 por medio del cual se expidi6 el Cédigo de | Persona Natural
06 | Procedimiento  Administratvo y de lo Contencioso o Juridica

Administrativo.

Transcurrido el término descrito en el parrafo anterior, el
Profesional del Derecho de la Subdireccion de Gestion
Ambiental proyectard acto de archivo debidamente motivado
para el visto bueno de la Coordinadora y firma del Subdirector
de Gestion Ambiental.

Una vez firmado el auto de archivo, el Técnico grado 16 de la
Subdireccion recibe, revisa que esté firmado y remite al
Técnico Administrativo de Quejas, Reclamos y Notificaciones,
para su archivo respectivo.

Fin de la Actividad
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item Descripcion de Actividades Responsables
Registrar autos admisorios
Firmados los actos administrativos (autos admisorio o de inicio
de tramite) por el Subdirector de Gestién Ambiental, el Técnico
Grado 16 de la Subdireccion los relaciona en el SICOR y los
entrega al Técnico Administrativo de Quejas, Reclamos -
Notificaciones para que surta la diligencia administrativa de
notificaciéon y una vez cumplido el requisito de procedibilidad Técnico
entrega a los Coordinadores de los Ecosistemas | Administrativo de
07 | respectivamente. Quejas,
Reclamos -

Igualmente ocurre cuando el Subdirector de Gestion Ambiental Notificaciones
firma el oficio que da respuesta a las solicitudes de
informacion, peticiones, entre otras que no tienen expedientes.
Y es entregado al Técnico Grado 16 de la Subdireccion para
que los relacione en el SICOR y los remita al Técnico
Administrativo Gr. 12 de Archivo y Correspondencia para que
sea enviado a los usuarios por medio de correo certificado o
via correo electronico.

Registrar los autos de admision o de inicio de tramites con
sus respectivos expedientes

El Técnico Administrativo de Quejas, Reclamos vy _Tgcmc_o
- . L e Administrativo de
Notificaciones registran los autos de admisién o de inicio de los :
08 P - Quejas,
tramites en el software de expedientes.
Reclamos -
Notifica a los usuarios sobre los autos de admision o de inicio Notificaciones
de los trdmites. Y una vez notificado lo agrega al expediente
respectivo.
Enviar los autos de admisién o de inicio de tramites con
sus respectivos expedientes Técnico
Administrativo de
09 | Una vez notificado el Auto Admisorio, el Técnico Administrativo Quejas,
de quejas, Reclamos y Notificaciones remite los expedientes al Reclamos -
ecosistema respectivo, para la programacion y ejecucién de la Notificaciones
visita.

Relacionar expedientes en los ecosistemas

El Coordinador de cada Ecosistema o quien ejerza las
funciones, recibe, relaciona los autos en el Formato .
10 FR.SGA.013 Relacion de documentos ambientales tramitados Coc()sr:jl:nzdgé de
por ecosistema, con sus respectivos expedientes y los reparte P
) X o - L Ecosistema
a los funcionarios idéneos para su atencién y gestién

pertinente.

El Coordinador elabora la programacion de vistas semanales
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item Descripcion de Actividades Responsables
teniendo en cuenta los criterios de seguimiento establecidos
por la Subdireccidon de Gestion Ambiental. Y una vez lista la
programacion la envia por correo electrénico o en fisico para
aprobacién del Subdirector de Gestion Ambiental (a falta del
Subdirector la aprobacién estara a cargo de la Coordinadora de
la Subdireccion). Cumplida esta formalidad, la Técnica Grado
16 de la Subdireccién relaciona y remite a la Secretaria
Ejecutiva Grado 24 de la Secretaria General para el respectivo
visto bueno y aprobacién del Secretario General y una vez
visado pasa a la Coordinacién administrativa para lo de su
cargo.

Elaborar concepto técnico

El funcionario designado para realizar la visita técnica o
inspeccion ocular, recibe el expediente y/o el auto con la
solicitud, realiza la diligencia, elabora el concepto técnico y lo
entrega al Coordinador del Ecosistema o quien ejerza sus
funciones para su revision.

a. Si es procedente y acorde a lo solicitado, el
Coordinador del Ecosistema da visto bueno y remite el
concepto técnico y/o expediente revisado, con sus
antecedentes al Técnico Administrativo de Quejas,
Reclamos — Natificaciones quien registra el ingreso en
el software del expediente (descarga el expediente al
ecosistema) y posteriormente lo remite al abogado de
conocimiento.

Funcionario
Asignado /
Coordinador De
Ecosistema

11

b. De lo contrario, El Coordinador del Ecosistema
devuelve al funcionario correspondiente para su ajuste
pertinente, y una vez corregido se procede de
conformidad con el literal a.

Nota: el concepto técnico debera ser coherente y cumplir con lo
definido en el Auto de admision o de inicio de tramites.

Recibir, Revisar Concepto Técnico Y Proyectar Acto
Administrativo

Abogado
Asignado de la
Subdireccion de

Gestion

Ambiental

El Técnico Administrativo de Quejas, Reclamos -
Notificaciones entrega al profesional del Derecho de la
Subdireccion de Gestion Ambiental de conocimiento quien
revisa y proyecta el acto administrativo (de otorgamiento,
negacién u oficio de requerimiento) de acuerdo al contenido del
concepto técnico.

12

|
La Oficina de Planeacién, custodia la versién vigente de este documento. Cualquier copia impresa en otra
dependencia, no garantiza su vigencia, por lo tanto es copia no autorizada.

FR.GD.009 Version 05_15/02/2018




GESTION AMBIENTAL CODIGO: PR.SGA.001

VERSIO’N 8.0
SECCION Il
Péagina 9 de 20

RUTA INTERNA DE TRAMITES
AMBIENTALES

GE;
Ve '
‘i,ﬂ--&:«?‘
T e —

EMISION REVISION APROBACION
CARLOS FRANCISCO DIAZ GRANADOS
SUBDIRECCION GESTION AMBIENTAL YURIHURTADO GARCIA MARTINEZ

JEFE DE LA OFICINA DE PLANEACION DIRECTOR GENERAL

RESOLUCION 0347 DEL 15 DE FEBRERO
DE 2018

24 DE ENERO DE 2018 05 DE FEBREO DE 2018

item Descripcion de Actividades Responsables
El profesional de Derecho entrega el acto administrativo (de
otorgamiento, negacion o de requerimiento) proyectado a la
Coordinadora de la Subdireccién para su revisién y visto
bueno, cumplido este paso entrega al Subdirector de Gestién
Ambiental para su revisién, visto bueno y/o firma de ser el
caso. Una vez visado el Técnico Grado 16 de la Subdireccién
lo relaciona y lleva a la Secretaria Ejecutiva Grado 22 de la
Direccion General para la firma.

Nota: En caso que la informacion proporcionada en el concepto
técnico no sea suficiente para decidir sobre el permiso
solicitado, el abogado de conocimiento mediante Memorando
suscrito por el Subdirector de Gestion Ambiental devolvera el
expediente al Técnico Administrativo de Quejas, Reclamos y
Notificaciones para que sea entregado al Ecosistema, quienes
deberan realizar la complementacion al concepto técnico y una
vez corregido empieza en recorrido pertinente. Regresa a la
actividad N° 11.

Radicar y enviar actos administrativos de respuesta de las
solicitudes ambientales a los usuarios

Una vez revisado y firmado el acto administrativo (oficio de
impulso del proceso de gestion ambiental) por el Subdirector
de Gestion Ambiental, el Técnico Grado 16 de la Subdireccion
recibe, revisa y remite al Técnico Administrativo Grado 12 de
Archivo y Correspondencia para radicar, dejar un ejemplar para
archivo de acuerdo a la tabla de retencion documental y enviar
al usuario por correo certificado o via E-mail.

Una vez recibido por el usuario el oficio de impulso del proceso Secretaria
deberd ser remitido por el Técnico Administrativo Grado 12 al | Ejecutiva Grado
El Técnico Administrativo de Quejas Reclamos — Notificaciones 24 de la
para que lo anexe en el expediente respectivo. Secretaria
General / Técnico
Igualmente ocurre cuando el Director General revisa y firma la | Administrativo Gr.
resolucion (otorgamiento, negacion) y la Secretaria Ejecutiva | 12 de Archivoy
Grado 24 de Direccién General recibe y envia a la Secretaria | Correspondencia
Ejecutiva Grado 24 de la Secretaria General quien enumera,
radica, dejando un ejemplar para archivo, de acuerdo a la tabla
de retencién documental y lleva al El Técnico Administrativo de
Quejas Reclamos — Natificaciones para lo de su cargo.

13

NOTA: Los actos administrativos que se firmen deberan
relacionar el nimero del expediente respectivo para que el
Técnico Administrativo Gr. 12 de Archivo y Correspondencia
los entregue al Técnico Administrativo de Quejas, Reclamos —

|
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item Descripcion de Actividades Responsables
Notificaciones ambientales para que efectivamente sean
archivados en los expedientes correspondientes.

Recibir, notificar y archivar actos administrativos de
respuesta de las solicitudes ambientales

El Técnico Administrativo de Quejas Reclamos - Notificaciones
ambientales recibe del Técnico Administrativo Grado 12 los
actos administrativos para que sean anexados en el expediente
respectivo.

El Técnico Administrativo de Quejas Reclamos - Notificaciones
recibe los actos administrativos de otorgamiento y negacion de
las solicitudes ambientales e ingresa en el sistema de
expedientes.

Notifica a los usuarios el contenido de las Resoluciones y
agrega copia al expediente respectivamente.

Si no es posible realizar la diligencia de notificacion personal se
actuara de conformidad a lo establecido por la Ley 1437 de
2011 mediante la cual se expidié el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo o la que la

modifique adicione o derogue. Teécnico

Administrativo de

Quejas Reclamos

— Notificaciones/
Clientes

14 Nota: Los usuarios cuando reciben el acto administrativo de

otorgamiento diligencian la encuesta de satisfaccion y deberan
cancelar anualmente una tasa por seguimiento, tasa por uso
y/o retributiva ambiental, segun corresponda. (...ver
PR.GF.007 Facturacion por administracion de los recursos
naturales 'y cumplir con todas las obligaciones 'y
recomendaciones plasmadas en el respectivo proveido.

En cumplimiento a lo ordenado en los actos administrativos, el
Técnico Administrativo de Quejas y Reclamos - Notificaciones
remite via internet copia simple de los mismos a los entes de
control para su conocimiento y fines pertinentes; y archiva una
copia con los antecedentes correspondientes en el expediente
respectivo, de acuerdo a la tabla de retencién documental

Nota 1: Una vez archivado el acto administrativo, el Técnico de
Quejas y Reclamos - Notificaciones envia a la Subdireccion de
Gestion Ambiental, una relacién trimestral de los tramites
otorgados que requieren de seguimiento y monitoreo
ambiental.

Nota 2: Los expedientes se encuentran en el Archivo de

|
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item Descripcion de Actividades Responsables
Gestién de la oficina de Quejas y Reclamos - Notificaciones a
disposicién del pablico y de los funcionarios.
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9. ANEXOS
9.1 Resolucién 0182 de 2011

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL MAGDALENA
NIT. 800.099.287-4

4.1-84-0n

resoLucionns 018 2

31 ENE. 201

FECHA:

"POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA LIQUIDACION
DE LOS COBROS DE LOS SERVICIOS DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE
LICENCIAS AMBIENTALES, PERMISOS, CONCESIONES, AUTORIZACIONES Y
DEMAS INSTRUMENTOS DE CONTROL ¥ MANEJO AMBIENTAL"™

El Director General de ia Corporacion Autdnoma Regional del Magdalena, CORPAMAG, en
ejercicio de las funcones confendas por ia Ley 99 de 1993, vy

CONSIDERANDO

Que en ejercicio de las funciones corferidas en la ley 99 de 1893 y especiaimente en la ley
633 de 2000, esta Corperacion emitio 1as resoluciones Nos. 1971 de fecha diciembre 31 de
2003, 352 de fecha marzo sete (07) de dos mil s:ete (2007), 532 de fecha marzo siete (07)
de dos mil siete (2007) modificada por 2 resalucion No. 2404 de fecha octubre catorce de
dos mil ocho (2008). relacionadas con la fijacion de ias tanfas para el codro de |os servicios

de Evaluacién y segumiento de licencia ambiental y demas instrumentos de Control y
Manejo Ambiental.

Que el articulo gécimo sexto de la resclucidén No. 2404 de 2008, establece que la
mencionada resolucion rige a partir del momento en que la Corporacién cuente con los
instrumentos necesanos para adoptar la nueva metodcicgia, no obstante, el Ministerio de
Ambiente, Vivienda y Desarrollo Tesritorial no habia suministrado, a pesar de las diferantes

solictudes, el apicative o herramienta de sistemas para la determinacion de las tarifas de
evaluacicn y seguimiento

Que el articulo 96 de la Ley 633 de 2000 dispuso gue las autondades ambientales dedberan
cobrar las tarifas de svaluacion y de saguimiento de las licencias ambientales, permisos,
concesiones, autorizaciones y demas instrumenios de cootrol y manejo ambiental
establecicos en la ley y los reglamentos. definiendo €l sistema y método correspondiente

Que |a disposicion sefizlada indicod que ia tanfa a utilizar para el cobro de os servicos de

evaluacidén y seguimiento de tales instrumentos. deberia nciuir tres componentes dentro del
sistema de cobro:

a) El valor de los honoranios de los profesionales requeridos para la realizacion de |a tarea
progueasta;

b) El valer de los vigticos y gastos de viaje generados para los profesionales, y

Avanida Libersad A2 -20% Barno Tay
Conmueador £2°7365 —
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c) El valor de los analisis de labaratorio u otros estudos y disefos técnicos requeridos para
la evaluacion y el saguimiento

Que igualmente, el articulo en cita establecio que las tarifas a cobrar por la prestacion de
los ssrvicios de evaluacion y seguimiento amoiental, segun el caso, no podran exceder los
siguientes topas

"1 Aguellos que tengan un valor de dos mil ciento quince (2.115) salanos minimos
mensuales vigentes tendran una tarfa maxma del cero punto seis por ceento (0.6%).

2. Aguelios gque tengan un valor supenor 3 los dos mil cento quince (2.115) salanos
minimos mensuales vigentes e inferior 2 los ocho mél cuatrocientos cincuenta y ocho
(8.458) salarios minimos mensuales wgentes fendran una tarfa maxima del cero punto
cinco por ciento (0.5%)

3. Aguellos que tengan un valor superior @ Ios ocho mil cuatrocientos cincuenta y ocho
(8.458) salarios minimos mensuales vigentes, tendran una tarifa maxima del cero punto
cuatro por ciento (0.4%)°

Que mediante resclucion No. 1280 de fecha julio siete (07) de dos mi diez (2010),
emanada del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, se establecio la
escala tanfara para e cobro de los servicios de evaluacion y seguimsentc de las licencias
ambientales, permisas, concesiones, autorizaciones y demas instrumentcs de manejo y
control ambiental para proyectos cuyo valor s2a infaror a 2.115 SMLMV y se adoptd la
1abla Unica para & aplicacidn de los criernos cefinidos en el sistema y método definido en el
articulo 86 de ia ley 832 de 2000 para |a kquidacidn de la tarifa

Que los lineamientos contenidos &n [a resolucion No. 1280 de 2010 emanada del Ministeno
de Ambiente, Vivienda y Desarrcllo Termitonal, per ser posteriores a la expedicion de los
acles administrativos expedidos por Corpamag. no se ancueniran contemplados en los
proveidos referidos en el incso primero de los considerandos, razéon por la cual se hace
necesario ejercer ia potestad de esta Corporacon, a2 fin de revisar los proveidos en cita y
proceder a ajustarios a o dispuesio en la normatividad vigente

Que en vintud de lo anterior, a fin de dar aplicacién a las disposicones legales vigentes, se
hace necesario establecer claramente los lineamientos del procedimiento para el cobro de
o8 senvicics de evaluacion y seguimientd de 1as licencias ambientales, permiscs,
concesiones, autorizacionss y demas nstrumentos de manejo y control ambiental de
competencia de esta Corporacion, resaltando gque para efectos de hiquidacidon de los
servicios de evaluacion y seguimiento ambiental, CORPAMAG debera cefirse
axclusivamente, a lo dispuesio en la ey 633 de 2000. concordada con la resclucion No
1280 de 2010, y en las demas gue \as medifiqguen, complementan o sustiluyan, asi como en
los insamientos estabiecidos en & presente acto administrativo.

Que sadicionaimente e dspone mediante el presente acto adminestrativo, que 1a
penodicidad del seguimiento secd anual, salve en aqueiios procedimientos en que ia ley
GEsponga lo contrano

“Avenida Liberssdor No. 32 -201 Serno Tayrors “ L
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Por lo antenormente expuesto, &l Director General de CORPAMAG, en ejercico de las
funciones administrativas,

RESUELVE:

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO: PERIODICIDAD DEL SERVICIO DE SEGUIMIENTO. El servicio
de sequimiento se efectuard anualmente, salvo en las kicencias ambientales. y en aquelics
tramites en que la ley y los reglamentos que los regulan dispongan lo contrario.

ARTICULO SEGUNDO: SERVICIOS OBJETC DE COBRO. Seran objeto de cobro por
concepto de evaluacion y seguimiento, las lcencias ambientales, y las solictudes de
modificacion y renavacién de la licencia amoeental. [os planas de manejo ambiental y sus
madificaciones; y l0s demas instrumaentcs de control y maneso ambiental

ARTICULO TERCERO: OBLIGACION DE INFORMAR. Los usuarios del senicio de
evaluacion estan obfigados a suministrar toda la informacion relacionada con el vakor del
proyecto, obra o actividad. y especiaimente la siguente

a) Estimativo de los costos de inversion, expresado en moneda legal colombiana. a
nivel de precios del mes y 2o en que se realiza |a solicitud

b.) Estimativo del fiujo anual de costos de operacdn, expresado en moneda legal
colembiana, 2 nivel de precics de! mes y afo en que se realiza |a solicitud.

¢.) El componente en divisas tanto de los costos de inversidon como de ks costos de
operacion, debera convertirse a moneda legal colemblana utizando tasas de
cambio representativas de! mercado a ia fecha an gue se realiza |a solicitud

Para ¢ prmer afio de operacion del proyecto, obra o actividad. el beneficiario debera
indicar la facha de iniclacidn de la operacion comercial del mismo e indicar los costos
historicos de inversidn, exprasados en moneda legal colombiana a niveles de precios de
enero del afo de entrada en operacidn comercial

La Corporacidn se reserva f2 facultad de venficar la veracidad de la informacion
suministrada

Para los casos de modificacidn o renovacion de licencias ambientales o de los demas
instrumentos de control y manejo ambiental, deoberd actuabizarse la informacion del
proyecto, en concordancia con lo dispueste en ol articulo siguiente,

ARTICULO CUARTO: VALOR DEL PROYECTO. El valor del proyecte, obra o actividad,
comprende la sumatona de los costos de inversidn y operacidn, asi:

1.) COSTOS DE INVERSION: Incluyen los costos incurridos para:
a.) Realizar estudios de prefactbdidad, factinddad y disefo.

Avenide Libertador No. 32 -201 Barro Tu',-'rrﬁ X
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b.) Adquirir los predios, tertenos y servidumbres

c.) Reasentar o reubicar ios habitantes de la zona.

d.) Construir |as obras civiles principales y accesorias

2.) Adquirir los equipos pnncipaies y auxiliares

f) Realizar & montaje de los equipos

@) Realizar la interventoria de la construccion de las obras civiles y montaje de equipos

h.) Ejecutsr el plan de manejo ambental

1.} Todos los demés costoa de inversion que hace posidle la obtencion de beneficios
acondmicos para 08 propietarios

2) COSTOS DE OPERACION; Comprende los costos requendos para la Admansstracion,
cperacidn y mantenimiente durante la vida Otil hasta el desmantelamiento del proyecto,
obra o actividad, e incluye lo siguente
2 ) Valor de las materias pnmas para I3 produccion del proyecto
b} La mano de obra calificada y no calificada uwilizada para la administracion,
operacién y mantenimiento del proyecto. obra o actividad
c.) Pagos de arrendamientos, servicics putlicos, seguro y otros servicios requendes.
d.) Los costos requeridos para & desmantelamianto del proyecto, obra ¢ actividad.
8.) Todos los demas cosles y gastos de cperacion que permiten la obtencion de
beneficios econdémicos para el propietario

PARAGRAFC PRIMERO: Si =l proyecio. cbra o actividad es desamoliado por etapas, ©s
costos de inversion y de operacion incluyen todos os costos descritos para cada concepto,
NBcesarncs pars la construccion y operacion de todas |as etapas

PARAGRAFO SEGUNDO: El valor del proyecto no incluye cfras destinadas para el pago
de impuestos, coniribuciones fiscales, o parafiscales, por |a adquisicion de bienes ©
Senvicios requeridos para la consiruccién y operacion del proyecto, obra o actividad; ni el
pago de intereses por financiamiento; ni ¢l valor de las materias primas, ni la depreciacion
de activos fyos

CAPITULO I
SERVICIO DE EVALUACION

ARTICULO QUINTO: CARGO POR EVALUACION. Esta destinado a cubrir los costos
ecoNOMICos en que incurreé @ Corporacidn durente la evaluacion, y comprende los
siguientes costos

1 Honorarics, Corresponde al valor de 'os honorarics de los profesionales o
contratstas requendos para reslizar |as labores de evaluaciéon

Se calcula aplicando los topes maximos de sueldos vigentes al momento de fiquidar !as
cuentas, fijados por el Ministeric de Transporte, o por el Departamento Administrativo
de la Funcion Pablica. o las que las modifiguen. complementen ¢ sustiuyan.

Avanida Liberadar No. 32 201 Barrio Tayrona
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2 Gastos de vime: Comprende &l valor de los gastos de transporte y viaticos por
concepto de las visitas a la zona del proyecto, obra o aclivdad requerides para realizar
las labores de evaluacion

2 ) El valor del transpone se calculara de la siguiente manera, teniendo en cuenta ios

lim@eamientos que para = sfecto expida Ia Corporacidn

. Si se uthiza transporte piblico, se aphcan las tarifas del mismo vigentes al
momentc de la liquidacion, sin desconocer que las rutas varian de acuerdo
al pariodo climatico. En caso de no existir transporte publico hasta el sitic
del proyecto, el valor de estos gastos solo cubriran los transportes hasta
2l sitio mas préximo al proyecto, y el transporte entre cicho sitio y el lugar
del proyecio serd sufragado directamente por el interesado.

. Si se wliliza un vehiculo arrendado por ta Corporacian, se liquida teniendo
en cuenta =l valor del armendo del mismo segan los precos del mercado.

= Si el vehiculo es de propiedad de la Corporacidn. se liquidara tenéendo como

referente el valor de arrendamiento del vehiculo en el mercado.

b)) los vidMicos se calcularan aplicando las larifas vigentes en s Corporacion, al
momento de liguidar las cuentas. por &l lismpo de duracion de las visitas

3. Analisis y Estudios. Corresponde &l valor de los analisis de laboratoric u otros

estudios 18cnices reguendos pars realzar ias labores de evaluacion. Para su

liquidacion se tendran en cuanta l=s siguientes consideraciones:

= Sison sumansstracdos por @ usuario: No se cobrard este item, sin embargo, generara
honoranos los tramites intemos por revision de los mencionados analiss y estudios
G lrabajos técnicos

= Silos estudios o andlisis se encuentran en poder de la Corporacion, No se genera
este cobro, pero si se causan honorarios por la incorporacion de los estudios a los
servicios respectivos

Este valer puede ser canceiado por el interesade, de las siguientes formas

a) Mediante reembolso adicionando el porcentaje por gastos de administracion.
previa presentacidn de la cuenta de cobro por parte de la Corporacon.

b.) Mediante el pago directo a Ia persona natural o pridica que preste el servicio, ¥
=l pago del porcentaje por gasios de administiracidn se hara a la Corporacion

4 Gastos de administracidn. Es e porcantaje fijado por el Memisterio de
Ambiente, vivienda y Territorial para cubrir los gastos de admenistracion incurmdos en la
prestacidn del servico de evaluacion y seguimiento.

PARAGRAFO PRIMERO: Sin perjuicio de que se otorgue © no ia licencia ambiental,
permise, conces:dn, autorizacdn y demas instrumentos de manejo y control ambiental. e

Interesado debers cancalar el cargo por evaluacon )I A
Avenda Lbatacor No. 32 -201 Bamo Teyrana
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PARAGRAFO SEGUNDO: Al finalizar ‘a evaluacion, la Corporacion podra reliquidar
caIgo por evaluacion por considerar los eventuales costos adicionales no contemplados en
la cuenta a la que se refiere el presente artlculo  La rebguidacion se hara a las tarifas de
honorarios y de transporte vigentes al momento de su causacion

ARTICULO SEXTO: DEDICACION. La duracion de las wisitas de los profesionales o
contratistas de |a Corporacidn, requerdas para atender 1 evaluacion o & seguimiento de
las licencias ambentales, permisos, concesicnes, autorizaciones, y demas instrumentos de
control y manejo ambiental, se estman minimo en un dia, pues se tiene en cuenta Incluso,
los tiempos invertidos en desplazamientos

ARTICULO SEPTIMO: VISITAS EXTRAORDINARIAS, La Corporacidn practicara y
cobrara el costo de |las vistas extrsordnanas que se practiquen cuando se presenten
hechos, situaciones o circunstancias que lo ameriten

CAPITULO N
PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION

ARTICULO OCTAVO: PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y COBRO DEL CARGO PCR
EVALUACION. El inferesado en solicitar alguno de los tramites que refiere el articulo
tercero del presente proveido, oebera, antes de radicar su solicitud, diligenciar
completamente el formato de solictud de liquidacion por servicio de evaluacién, adoptado
por el articulo décimo tercero de la presente resolucidn, y radicarlo en la Corporacion

Una vez elevada la sclicitud de liquidacion, esta se remitira & Ia Secretana General. quien
designara el funcionaro que avocara el conccimiento del tramite, y enviara |a solicitud de
liquidacion al designado por &l medio mas expadito, quisn alaborara |a liquidacion de los
servicios por evaluacion, y remitica la misma de manera inmediata a la Secretaria General

La Secretaria Genersl revisara 2 liquidacion aportada, y mediante oficio le comunicara al
interesado el valor a cancelar, y |2 cuenta donde dabe realizar la consignacion, page que
debera efectuarse dentro de los diez (10) dias siguientes al recibo de ka soliciud

ARTICULO NOVENQ: Sclo se dara el tramite correspondiente a las solicitudes de licencias
ambientales, permisos conceswones autonzaciones, y demas instrumentos de control
ambiental, y sus modificaciones 0 renovacicnes, que sean presentados junto con el
respectivo comprobante de consignacion

ARTICULO DECIMO: PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION ¥ COBRO DEL CARGO POR
SEGUIMIENTO. En cumplimiento de ios lineamientcs establecidos en |a ley 633 de 2000, y
rasolucion 1280 de 2010 sxpedida por &l MAVDT, v los contenidos en el presenie acto
administrative. el funcionario designado para hacer el seguimiento del tramite, deberd

elaborar ia liquidacién comrespondients, para su posterior facturacion por parte de 1a oficina
de recsudos
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ARTICULO DECIMO PRIMERO: Funcionario hiquidador, debera aporntar 3 la Secretaria
General, debidamente diligenciada, 12 tabla unica pars la aplicacidn de los critenos
delinidos en @l sistema y método detarminado en ia ley 633 de 2000 para |a liquidacion de
la tarifa, adoptada mediante resolucion No, 1280 de 2010 emanada del MAVDT. asi como
pronunciamiento relacionado con & valor de! proyecto reportado por ¢f usuario

CAPITULO IV
VARIOS

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Ls suma de todos los pages heches por el interesado
por concepto de cargos de avaluacodn y seguimiento no podra exceder los topes maximos
legales vigentes establecidos en Iz lzy 833 de 2000 y la resolucion No. 1280 de 2010
expedida por el MAVDT, y demas normas que los modifiquen, deroguen, complementen ©
sustituyan

ARTICULO DECIMC TERCEROQO: Adoptese el formato de solicitud de liquidacion por
senicic de evaluacion, e cual se encuentra en documento anexo al presente acto
administrativo, constituyéndosa en parte integral del mismo

ARTICULO DECIMO CUARTO: Publiquese de manera permanente, en la pagina web de Ia
Corporacién, al formato de solicitud de ligudacién adogtado por el articulo precadente, con

=l objeto de que los usuarios ogue requweran 2 servicio accadan al mismo de manera agil y
oportuna

ARTICULO DECIMO QUINTO: La presente resolucion nige a panir de su axpedicion, y
dercga todas las disposiciones que le sean contrarias. en especial las resoluciones 1971 de
fecha diciernbre 31 de 2003, 352 de fecha marzo siete (07) de dos mil siete (2007), 532 de
fecha marzo siete (07) de dos mil siste (2007) y resolucdn No. 2404 de fecha octubre
catorce de dos mil ocho (2008)

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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Asunto SOLICITUD DE LIQUIDACION POR SERVICIOS DE EVALUACION
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INSTRUCTIVO PARA CALCULAR EL VALOR DEL PROYECTO

VALOR DEL PROYECTO FEl valor del proyecto, obra o actividad, comprende a
SUMBLONa de 0s Costos de inversidn y operacian, asi

1) COSTOS DE INVERSION: Incuyen los costos incurridos para:

a.) Realizar estudios de prefactibilidad, factibiidad y disefo

b.) Adquirir los predos, terrenos y servidumbres.

¢.) Reasantar o reubicar los habitantes de la zona

d.) Construir las obras cviles principales y accesorias

€.) Adquirir los equipos principales y suxliares

1) Realizar el montaje de ks equipos

9.) Realizar la intarventora de |a censtruccion de |es obras civiles y montaje de
equipos

h.) Ejecutar el plan de manejo amblental

i} Todos loe demas costos de inversidn que hace positle la obtencidn de
beneficios econdmicos para los propietarics

2) COSTOS DE OPERACKON Comprends los costos requeridos para la
Administracion, operacién y mantenimienta durante la vida (il hasta el
desmantelamients dal proyecto, obra o actividad, & inchuye lo siguiente:
a.) Valor de las materiae primas para la produccion dal proyecto.
0.) La mana de obra calificada y no cadficada wtilzada para la administrackan,
operacion y mantenimiento del proyecio, obra ¢ actividad.
c.) Pagos de amendamientas servicios pablicos, SEgUro y otros senicios
reguericos
d.) Los costos requeridos para el desrmantelamiento ded proyecto, obra o
actwidad
€.) Tados los demas costes y gastos de operacion que permitan la oblencitn
de benaficics econdmicos para & propietario

¢ Sielproyecto obra o actividad es desarroliado por etapas, |os coetos de inversion y
de opwac«on nciuyen todos los coslos descrites para cada conceplo. necesarcs para
la censtruccion y operacidn de todas las etapas

Ei valor ldel proyecto no incluye cifras destinadas para el pago de impuestos
contibucionss fiscales, o parafiscaies, poc la adquisicion de bienes © servicios
requendos para la construccion y operacion del proyecto, obra o actividad, ni & paga

de intereses por financiamiento; ni el valor de las materias primas, ni la depreciackdn
de activos fijos
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